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Fakturowanie bez tajemnic - kompleksowy poradnik
mikroprzedsiebiorcy

Prowadzenie wtasnej firmy to nie tylko ambitna szansa na rozwoj i niezalezng kariere zawodowa.
Dziatalno$¢ gospodarcza poza elastycznoscig wigze sie takze z wieloma obowigzkami, ktore
przedsiebiorca powinien w terminie realizowac. Zaréwno faktura VAT jak i rachunek sg dokumentami
potwierdzajgcymi realizacje transakcji, a kazdy, kto prowadzi firme, powinien przechowywac je na
wypadek kontroli skarbowej ze strony US. Zdarza sie jednak, ze w nattoku spraw administracyjnych mogg
wkra$c¢ sie przystowiowe "kwiatki". Dzisiaj opowiadam o tym, kto moze wystawic rachunek a kto powinien
rozliczac sie z uwzglednieniem podatku VAT oraz jak dokonac korekty.

Kto moze wystawi¢ fakture VAT?

Mowiac o fakturach podlegajacych opodatkowaniu VAT nalezatoby zacza¢ od tego, kto taka fakture moze
wystawic. Jak sie okazuje, zgodnie z obowigzujagcym prawem mogg to zrobi¢ nie tylko osoby znajdujace
sie na biatej liscie podatnikéw, ale takze przedsiebiorcy korzystajgcy z tzw. zwolnienia podmiotowego w
rozumieniu art. 43 ust. 1 ustawy o VAT, kt6rzy taki dokument wystawiajag na zyczenie kupujacego. Zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami przedsiebiorcy, ktérzy nie oprocentowaniem posiadajg tzw. zwolnienia
podmiotowego z VAT powinni wystawi¢ fakture dla sprzedawanych przez siebie towaréw lub
Swiadczonych ustug. Z preferencyjnej formy rozliczenia bez VAT mogg skorzysta¢ wiasciciele firm
$wiadczacych np. ustugi doradcze w zakresie rolnictwa oraz podatnicy, ktérych roczny przychdd nie
przekroczyt tacznej kwoty 200 tys. ztotych. Petna lista podmiotéw zwolnionych z opodatkowania VAT
znajduje sie w art. 113 ust. 13 pkt 1i 2 ustawy o VAT.

Jak poprawnie wystawi¢ i skorygowac fakture VAT?

Jako przedsiebiorcy, mamy mozliwos¢ poprowadzenia ksigg obrachunkowych samodzielnie, jednak
musimy pamieta¢ o tym, ze kazdy dokument potwierdzajgcy realizacje transakcji powinien zawiera¢ 5
podstawowych elementdéw, wsrdd ktérych musza znalezé sie informacje dotyczace osoby wystawiajacej
rachunek lub fakture, czyli dane firmy lub przedsiebiorcy oraz numery NIP i REGON. Drugim elementem s3
dane odbiorcy, a wiec dane firmy lub osoby fizycznej w zaleznosci od tego, dla kogo taki dokument jest
przygotowywany. Po trzecie - informacje dotyczace przedmiotu transakcji, a wiec nazwa towaru lub ustugi
wraz z tzw. jednostka rozliczeniowg. Czwartym punktem jest oczywiscie cena, kt6rg przedstawiamy w
formie jednostkowej, a w dalszym etapie, jako wartosc¢ transakcji. Finalnie na dokumencie rozliczeniowym
musimy zawrzec¢ cene netto, wysoko$¢ opodatkowania oraz cene brutto.
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Ostatnim, pigtym punktem jest oznaczenie dokumentdéw, czyli zawarcie daty sprzedazy oraz numeru
rachunku lub faktury. W sytuacji, gdy w czesci opisowej faktury pojawig sie btedy, np. zamiast krzeset w
kolorze orzecha sprzedalismy stot i komplet krzeset w kolorze olchy, a wartos¢ transakcji jest podana
prawidtowo, mozemy przygotowac tzw. note korygujaca badz fakture korygujaca dane formalne. Taki
dokument sporzadzany jest przez kupujgcego i przekazywany do sprzedawcy (nota korygujaca).
Natomiast jesli korekty dokonuje sprzedajacy, wowczas on przygotowuje fakture korygujaca. Jednak w
sytuacji, gdy btedy dotyczg stawki opodatkowania lub kwoty zakupu towardw lub ustug - konieczne jest
zawsze wystawienie faktury korygujacej.

Catkowite anulowanie faktury natomiast moze mie¢ miejsce w trzech sytuacjach: gdy sprzedaz nie doszta
do skutku (np. w sytuacji, gdy kupujacy nie odebrat przesytki nadanej za pobraniem) oraz gdy faktura w
ogole nie weszta do obiegu prawnego, czyli nie dotarta do nabywcy. Do anulowania moze takze dojs¢ na
wskutek rezygnacji z zakupu, np. w sklepie internetowym, w momencie, gdy faktura zostata juz
przygotowana, jednak kupujacy rezygnuje z finalizacji transakcji i wysytki towaru.
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